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TITLUL VI. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV
CAPITOLUL 5. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct -
colectare contribuabili mijlocii

Art 219 - Serviciul registru contribuabili, gestiune dosare fiscale, declaratii si
bilanturi are urmétoarele atributii:

(1) rispunde de aplicarea unitaré la nivel judetean a legislatiei fiscale;

(2) urmireste modul de aplicare a reglementdrilor din domeniul de activitate al
structurilor din subordine, respectiv formuleazi propuneri de imbundtitire si actualizare a
acestora.

A . In domeniul gestionirii registrului contribuabililor:

(1) organizeazi activitatea de gestionarea a Registrului contribuabililor mijlocii, prin:
primirea declaratiilor de mentiuni i a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii,
verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementérilor legale, al existentei
dovezilor legale, prelucrarea automati a informatiilor, actualizarea permanentd a informatiilor
din Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupd certificatul de inregistrare
fiscala, conform prevederilor legale;

(2) primeste si verifici documentele privind modificérile intervenite in datele declarate
inifial ale contribuabililor mijlocii;

(3) gestioneazi evidenta contribuabililor mijlocii;

(4) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta contribuabililor mijlocii, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(5) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a contribuabililor;

(6) administreazi impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor mijlocii;

(7) elaboreazi propuneri privind formularistica in domeniul Inregistrérii fiscale;

(8) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea desfdsurata;

(9) colaboreazi cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public, pentru
furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(10) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(11) constati nedepunerea in termen a declaratiilor de mentiuni ulterioare inregistrarii
fiscale si aplica sanctiunile contraventionale prevazute de reglementirile legale in vigoare;

(12) aplicd fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi, potrivit
competenielor si procedurilor stabilite prin Ordin al presedintelui Agentiei;

(13) aplici procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie precum si a contractelor
de locatiune.

B. In domeniul gestionirii dosarelor fiscale:

(1) asiguri aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd gestionarea documentelor arhivate in dosarul fiscal si rdspunde pentru
integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor i informatiilor cuprinse in dosarul fiscal;

(3) primeste si arhiveazd documente la dosarul fiscal;



(4) primeste/ transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat
domiciliul fiscal;

(5) transmite dosarele fiscale ale contribuabililor aflati in stare de insolventd sau de
lichidare la Serviciul insolvabilitate, rispundere solidard si insolventd;

(6) supravegheazid respectarea reglementirilor legale privind accesul la dosarele
fiscale.

C. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale:

(1) primeste si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe platitori;

(3) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(4) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(5) aplicd procedura privind organizarea Registrului entitétilor/ unitdtilor de cult
pentru care se acordd deduceri fiscale;

(6) aplicd procedura privind redirectionarea unor sume din impozitul datorat;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale;

(8) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor;

(9) primeste si proceseaza situatiile financiare anuale si raportirile contabile.

D . in domeniul inregistrérii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu documentele
atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste declaratiile de inregistrare prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de
TVA a reprezentantilor desemnati, in scopul rambursarii de TVA, de cétre persoanele
impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale 1n vigoare;

(3) verifica, potrivit reglementirilor legale in vigoare, conditiile/ criteriile care
conditioneaza inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competenta stabilite potrivit legii;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu sau la
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrarii in scopuri de TVA a persoanei
solicitante, intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrérii in
scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de TVA
a persoanelor impozabile care se inregistreazd in scopuri de TVA, potrivit reglementarilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitérile de anulare a inregistrarii in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitdtile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la cererea
persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate In scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetérii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(9) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul persoanelor
impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile sau din
oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, Intocmind in acest sens formularele de
decizii/instiintari prevazute de procedura legald in vigoare;

(10) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de tax3d pe valoarea addugatd care utilizeazd trimestrul



calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueaza o achizifie intracomunitara de bunuri
taxabild in Romania;

(11)primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicirii/ incetarii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(12)indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/radierea in/din Registrul agricultorilor
care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor
legale in vigoare.

E. In domeniul inregistriirii si radierii in/din Registrul operatorilor intracomunitari:

(1) primeste Cererile de inregistrare/radiere in/din Registrul operatorilor
intracomunitari, insotite de documentele anexate de contribuabili;

(2) transmite notificarea in cazul in care cererile sau documentele anexate sunt
incomplete;

(3) analizeazii cererile si documentele anexate si intocmeste, conform legislatiei
procedurale in vigoare, Deciziile privind inscrierea/respingerea finscrierii in Registrul
operatorilor intracomunitari, care se comunica contribuabililor;

(4) intocmeste, potrivit prevederilor legale in vigoare, Deciziile privind radierea, la
cerere sau din oficiu, din Registrul operatorilor intracomunitari, care se comunicd
contribuabililor;

(5) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile de
respingere a inscrierii in Registrul operatorilor intracomunitari sau impotriva deciziilor de
radiere, din oficiu, din Registrul operatorilor intracomunitari, pe care il transmite in termenul
legal citre structura competent cu atributii de solutionare a contestatiilor;

(6) asigura pistrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere, in
legaturid cu domeniul de activitate.

E. In domeniul aprobirii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscala pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de contribuabilii solicitani si le
analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analiza, prin care propune aprobarea sau respingerea cererii;
intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunicid contribuabililor
solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscala solicitatd se transmit structurii
specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

G. In domeniul eliberdrii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeazi cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugati, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunica contribuabililor. '






